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Положение 
об администрации муниципального образования Саракташский поссовет Саракташского района Оренбургской области

  
1. Общие положения 
  
1.1. Администрация муниципального образования Саракташский поссовет Саракташского района Оренбургской области (далее – администрация поссовета) в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Оренбургской области от 21 февраля 1996 года "Об организации местного самоуправления в Оренбургской области", Уставом муниципального образования Саракташский поссовет Оренбургской области является                                           исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления, обладает собственной компетенцией и самостоятельностью в реализации возложенных на нее полномочий. 
Полное наименование: Администрация муниципального образования Саракташский поссовет Саракташского района Оренбургской области. 
Сокращенное наименование: Администрация Саракташского поссовета.
1.2. Администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством Российской Федерации, законодательством Оренбургской области, Уставом муниципального образования Саракташский поссовет Оренбургской области, муниципальными правовыми актами Саракташского поссовета Оренбургской области. 
1.3. Администрация наделяется правами юридического лица, является муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, имеет обособленное имущество и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Администрация имеет печать, штамп, бланки со своим наименованием. 
Администрация вправе открывать счета в банковских учреждениях. 
Администрация осуществляет свои полномочия на всей территории муниципального образования Саракташский поссовет Оренбургской области. 
Место нахождения: 462100, Оренбургская область, Саракташский район, п.Саракташ, ул.Свердлова, д.5.
Юридический адрес: 462100, Оренбургская область, Саракташский район, п.Саракташ, ул.Свердлова, д.5.
1.4. Администрация вправе совершать сделки, заключать в установленном законом порядке договоры, соглашения, контракты; быть истцом и ответчиком в судах судебной системы Российской Федерации; выступать субъектом хозяйственных и иных правовых отношений. 
1.5. Деятельность администрации строится на принципах: 
а) законности; 
б) самостоятельности в решении вопросов, входящих в ее компетенцию; 
в) гласности; 
г) ответственности за принимаемые решения; 
д) отчетности и подконтрольности. 
  
2. Полномочия и структура администрации поссовета 
  
2.1. Администрация в соответствии с Уставом наделяется полномочиями по решению вопросов местного значения муниципального образования и осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления  муниципального  образования Саракташский поссовет Оренбургской области  и иными муниципальными правовыми актами  органов местного самоуправления муниципального образования Саракташский поссовет в соответствии с федеральным и областным законодательством. 
2.2. Администрация самостоятельно решает вопросы, находящиеся в ее компетенции.
2.3. Администрация осуществляет полномочия, отнесенные законодательством к полномочиям органов местного самоуправления, если эти полномочия Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами, законами Оренбургской области, Уставом муниципального образования Саракташский поссовет Оренбургской области, решениями Совета депутатов  муниципального образования Саракташский поссовет Оренбургской области (далее - Совет депутатов) прямо не отнесены к полномочиям главы муниципального образования, Совета депутатов.
2.4. Структура администрации утверждается Советом депутатов муниципального образования по представлению главы администрации поссовета. Штатное расписание  администрации утверждается главой муниципального образования самостоятельно.
Структуру администрации образуют глава муниципального образования, заместитель главы администрации муниципального образования, специалисты администрации, делопроизводители, водитель, сторожа, уборщик помещений. 
2.5. При администрации могут создаваться комиссии, рабочие группы, иные совещательные и консультативные органы, положения о которых утверждаются муниципальными правовыми актами администрации. 
  
3. Организационные и финансово-экономические основы 
деятельности администрации поссовета
  
3.1. Администрацией руководит глава муниципального образования Саракташский поссовет на принципах единоначалия. 
В период временного отсутствия главы Саракташского поссовета его обязанности по руководству администрацией Саракташского поссовета исполняет  заместитель главы администрации МО Саракташский поссовет на основании распоряжения администрации поссовета. 
3.2. Полномочия главы Саракташского поссовета определены Уставом муниципального образования Саракташский поссовет Саракташского района Оренбургской области. 
3.3. Глава Саракташского поссовета в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Оренбургской области, Уставом муниципального образования Саракташский поссовет Саракташского района  Оренбургской области, нормативными правовыми актами Совета депутатов поссовета, издает постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Оренбургской области, а также распоряжения администрации по вопросам организации работы администрации поссовета. 
3.4. Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов администрации поссовета, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются нормативным правовым актом администрации поссовета. 
3.5. Администрация поссовета финансируется из средств местного и районного бюджета. Расходы на обеспечение деятельности администрации поссовета предусматриваются в бюджете поссовета отдельной строкой. 
3.6. Глава поссовета самостоятельно в установленном порядке решает вопросы финансового и материально-технического обеспечения деятельности администрации поссовета в соответствии с выделенными на эти цели средствами из бюджета района. 
  
4. Задачи и организация деятельности администрации поссовета
  
4.1. Администрация поссовета обеспечивает исполнительно-распорядительные функции по эффективному решению вопросов местного значения и переданных в установленном порядке государственных полномочий в интересах населения района. 
4.2. Информирование населения поссовета о деятельности администрации осуществляется посредством опубликования(обнародования) муниципальных правовых актов, выступлений должностных лиц администрации поссовета в средствах массовой информации, официальном сайте администрации поссовета, на собраниях и встречах с населением. 
4.3. Администрация поссовета организует прием жителей поссовета по вопросам, отнесенным к ее компетенции. Работа администрации поссовета с обращениями граждан организуется в порядке, установленном законом и нормативным правовым актом администрации поссовета. 
4.4. Вопросы организации работы, внутреннего распорядка деятельности администрации поссовета определяются регламентом работы администрации поссовета. 
4.5. Регламент работы администрации утверждается распоряжением главы поссовета. 
  
5. Ответственность администрации поссовета
и ее должностных лиц 
  
5.1. Администрация поссовета, ее структурные подразделения и должностные лица несут ответственность перед населением поссовета, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с действующим законодательством. 
  
6. Заключительные положения 
  
6.1. Реорганизация и ликвидация администрации поссовета производятся в порядке, установленном законодательством. 
6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Совета депутатов поссовета. 
       
